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1. INTRODUCAO

Este manual estabelece as diretrizes e procedimentos para a gestao financeira e contabil
dos recursos vinculados as iniciativas da Sociedade Brasileira de Computacdo (SBC)
relacionadas a promocao da diversidade de género na area de Computacdo, em especial o

Programa Meninas Digitais (PMD) e o Workshop Women in Technology (WIT).

A elaboracdo deste documento tem como objetivo padronizar processos, garantir
transparéncia na utilizacdo dos recursos e promover uma gestdo alinhada as normas

institucionais da SBC.

O PMD e o WIT, embora inter-relacionados, possuem naturezas e dinamicas préprias. O
PMD configura-se como um programa permanente da SBC, com ac¢des continuas e multiplas
fontes de receita; ja o WIT € um evento anual realizado no &mbito do Congresso da Sociedade
Brasileira de Computacédo (CSBC), demandando articulacéo entre o Comité Gestor do PMD,
a Organizacao Geral do CSBC e a sede da SBC para o adequado gerenciamento logistico e

financeiro.

Quaisquer situacdes nao previstas neste manual deverdo ser analisadas pela Diretoria da
SBC, em conjunto com a Coordenac¢do do PMD, considerando os interesses de ambas as

partes.

As sec¢Oes seguintes detalham, respectivamente, as especificidades da gestdo dos
recursos do PMD e do WIT.
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2. PMD (PROGRAMA MENINAS DIGITAIS)

O Programa Meninas Digitais (PMD) € uma iniciativa da SBC para diferentes acfes
relacionadas a diversidade de género na grande area da Computacao brasileira. Além de
integrar as acBes permanentes da SBC, o PMD é também um projeto chancelado pela
Sociedade, reconhecimento que atesta seu carater educativo, social e tecnoldgico, em

consonancia com os objetivos do Selo Chancela SBC.

2.1 Definicdo de responsabilidades
SBC: responséavel por definir as diretrizes gerais de recebimento de valores pelo PMD e as
regras de prestacdo de contas;

PMD: responsavel pela captacédo e gestao de recursos financeiros no ambito do Programa,
incluindo recursos obtidos por meio de parcerias institucionais, a serem operacionalizados
pela SBC.

2.2  Controle Contébil
O PMD deve possuir uma conta-corrente (ou equivalente) exclusiva;

b. O PMD deve apontar uma pessoa responsavel pelo seu controle contabil, doravante
chamada de Coordenadora do Financeiro do PMD;

c. Toda receita captada, na forma de patrocinio ou apoio, deve ser formalizada por meio
de um contrato assinado pela SBC;

d. Os valores recebidos de parceiros devem ser integralmente depositados na conta-
corrente do PMD;

e. Além dos recursos provenientes de parceiros, o PMD pode receber:

f. valores oriundos da arrecadagdo com produtos promocionais, para 0s quais sera
emitido somente recibo, sem a emissao de nota fiscal;

g. superavits do WIT, ap06s a devida prestacao de contas junto a SBC;

h. Todas as despesas devem ser autorizadas pela Coordenacdo do PMD, desde que
estejam previstas no rol de despesas permitidas e haja disponibilidade de saldo em
conta-corrente;

i. Mediante solicitagéo, a SBC deve enviar a Coordenadora do Financeiro do PMD um
extrato da conta-corrente contendo todos os lancamentos do periodo, bem como o

saldo anterior e o saldo final.
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2.3 Apoio Financeiro

Mediante a aprovacao de sua Diretoria, a SBC pode oferecer apoio financeiro ao PMD, seja
por meio de adiantamento de recursos ou pagamento de despesas, considerando
pagamentos futuros de parceiros. Caso ocorra um adiantamento, as datas para o

ressarcimento a SBC devem ser previamente acordadas.

2.4 Empresas parceiras
A. Para cada parceria estabelecida, o PMD devera elaborar um contrato a ser assinado
pela SBC, contendo, no minimo, as seguintes informacdes: dados da SBC e da
instituicdo parceira, valores a serem doados pela instituicdo parceira e respectivas
datas, além das contrapartidas oferecidas pelo PMD;
B. Todas as contrapartidas devem estar alinhadas com as politicas da SBC;
C. O contrato deve ser submetido a SBC para aprovacao e assinatura.

2.5 Tipos de despesas
O PMD podera utilizar seus recursos para as seguintes despesas citadas abaixo. No caso de
nota fiscal do servico ou contratacéo esta deve ser emitida em nome da SBC. Quando nao

houver nota devera ser preenchido um recibo da SBC:

A. Organizacdo e logistica: contratacdo de fornecedores, infraestrutura
técnica, transporte, alimentacdo, brindes, camisas, pagamento de
estagiarias, entre outros;

B. Marketing e divulgacao: promogé&o do evento, andncios, materiais graficos,
desenvolvimento de sistemas e sites, criagdo de imagens graficas e
videos, além da manutencédo de redes sociais;

C. Custos com pessoas convidadas: honorarios, passagens e hospedagem
de pessoas convidadas (e.g., palestrantes) para eventos do PMD;

D. Custos com pessoas do Comité Gestor do PMD: passagens e diarias para

participar de eventos representando o PMD e a SBC.

2.6 Arrecadacdo de recursos por meio de produtos
A. O PMD podera realizar arrecadacao por meio de produtos relacionados a

sua marca;
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B. A arrecadacéao por meio de produtos promocionais podera ocorrer durante
0 CSBC, em outros eventos ou remotamente;

C. Todos os valores obtidos devem ser creditados na conta-corrente do PMD;

D. A SBC nado emitira nota fiscal referente a arrecadacdo com produtos
vinculados a marca PMD, uma vez que a arrecadacdo é considerada
atividade sem fins lucrativos, destinada integralmente ao custeio das agdes

do programa.

3. WIT (WOMEN IN TECHNOLOGY)

O workshop WIT é realizado anualmente pelo Comité Gestor do PMD, na categoria de
Evento Base do Congresso da Sociedade Brasileira de Computagéo (CSBC). E importante
notar que, apesar do PMD ser responsavel pela organizacdo do WIT, na préatica, ambos
funcionam como agentes individuais junto a SBC. Ou seja, como Programa, o PMD tem
receitas diversas, incluindo as advindas de empresas parceiras que colaboram ao longo dos
anos com o mesmo; diferentemente, o WIT tem receitas especificas advindas de empresas

e organizagdes patrocinadoras de uma Unica edigdo anual.

3.1 Defini¢c&o de responsabilidades
a. CSBC: responsavel por acionar a SBC para formalizar, por meio de contrato, todas
as captacOes de patrocinio, orientar sobre a correta utilizagdo dos recursos obtidos
e emitir parecer final sobre a prestacdo de contas, garantindo o cumprimento das
regras estabelecidas pela Sociedade para todos 0s seus eventos.
b. WIT: responsavel pela captagdo e gestdo de recursos financeiros no ambito do
evento, incluindo patrocinios obtidos por meio de parcerias institucionais, a serem

operacionalizados pelo CSBC/SBC.

3.2 Controle contébil
a. O WIT deve manter um controle contabil independente do PMD e do CSBC,
com registros especificos de todas as receitas e despesas, de acordo com as
seguintes regras:
b. O sistema ECOS da SBC ser& o Unico utilizado,
c. A pessoaresponsavel pela coordenagéo financeira do evento sera cadastrada

no sistema do CSBC, e
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d. Ao solicitar despesas, devera ser informado o evento no campo "Fonte de
Recurso (outras/evento)";

e. Todos os valores de receitas devem ser informados ao CSBC, com contratos
de recebimento devidamente assinados por este e, em casos especificos, pela
SBC;

f. Os valores recebidos de patrocinadores individuais do WIT devem ser
registrados no Sistema Ecos da SBC, sob o evento CSBC, e devem ser
acessiveis a coordenacao do WIT do ano, a coordenacao geral do PMD e a
coordenacéo geral do CSBC;

g. Caso um mesmo fornecedor produza itens tanto para o Programa Meninas
Digitais (PMD) quanto para o WIT, deverdo ser emitidas notas fiscais
distintas para cada evento, de forma a manter a segregacdo contabil das
despesas. A emissao das notas separadas devera ser solicitada ao fornecedor
pela pessoa do PMD responséavel pela contratagdo ou compra.

Consolidagédo dos dados

a. Ao final do congresso, todos os dados financeiros do WIT serédo consolidados com

CSBC, com o WIT seguindo o0 mesmo prazo de prestagéo de contas do CSBC,;
Todas as receitas e despesas estarao automaticamente registradas no Sistema
Ecos uma vez que foram lancadas durante a realizacdo do CSBC;

Caso haja despesas ou receitas pagas, ou recebidas apds o evento, estas deveréo
ser lancadas pela coordenagdo do WIT até o prazo méaximo de fechamento

contabil do CSBC, definido pelo comité organizador do CSBC e pela SBC.

Sobras ou falta de recursos

a. Caso, no fechamento contabil do WIT, ocorra sobra de recursos que nao tenham

sido totalmente gastos, estes deverao ser repassados para a conta-corrente do
PMD;

Se houver falta de recursos para o pagamento das despesas do WIT, o PMD sera
responsavel por arcar com as despesas necessarias para fechar a contabilidade
do WIT. Neste caso, a Coordenacdo do PMD deve autorizar a transferéncia dos
valores devidos, que serdo retirados da conta-corrente do PMD para o CSBC.
Todas as receitas do WIT seréo de uso exclusivo deste evento, ou poderdo ser

convertidas em receita para o PMD, obedecendo o seguinte regramento: sera
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aplicada uma taxa fixa de 10% sobre o valor do patrocinador, sendo 5% destinado
a SBC e 5% ao CSBC. Caso haja saldo remanescente, este serd repassado ao
PMD.

3.5 Inscricdes

a. O WIT ndo pode oferecer inscricdes a participantes como contrapartida de
patrocinios. Caso o patrocinador solicite, esta despesa sera de responsabilidade
do WIT;

b. O WIT pode negociar com a Coordenacdo do CSBC o pagamento de palestrantes
gue ndo sejam socios da SBC, oferecendo um valor reduzido como forma
simbdlica de inscricdo, como o valor de Estudante na primeira faixa de valores (a
qgue fornece maior desconto as pessoas inscritas). Quanto as inscricoes,
permanecem as regras vigentes: pessoas externas a comunidade com
participacao pontual, em um Unico dia, devem ser comunicadas e autorizadas pelo
Comité Gestor do CSBC, para participacdo sem inscricdo formal, enquanto as

demais devem se inscrever normalmente.

3.6 Apoios financeiros
Mediante a aprovacao da Diretoria, a SBC podera oferecer apoio financeiro ao WIT, por
meio de adiantamento de recursos. O apoio financeiro serd concedido exclusivamente

mediante solicitacdo formal e com o devido conhecimento da coordenagéo geral do CSBC.

3.7 Patrocinios
a. O WIT devera elaborar uma carta de patrocinio incluindo, no minimo, as seguintes
informacodes:

i dados sobre o PMD e o WIT,
ii. tipos e faixa de valores de patrocinios e
ii.  contrapartidas oferecidas para cada faixa de valor de patrocinio.

b. Todas as contrapartidas devem estar alinhadas com o manual de realizacdo do
CSBC vigente;

c. A carta de patrocinio deve ser apresentada a coordenacdo do CSBC e aprovada
por seu Comité Gestor;

d. Antes de iniciar as negociagfes de patrocinio, o WIT deve informar a coordenacao
do CSBC o nome do patrocinador para ser verificado se ha algum conflito de

interesse.
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3.8 Itens da prestacdo de contas
Para fins de prestacdo de contas, todas as notas fiscais emitidas devem estar em nome
da SBC.

3.9 Receitas
a. Patrocinios: os dados referentes aos patrocinadores do WIT devem ser de
conhecimento do CSBC. Em contrato, devem constar o nome dos patrocinadores,
os valores recebidos e as contrapartidas oferecidas;
b. Outras fontes de receita: qualquer outra fonte de receita também deve ser
informada ao CSBC, a fim de garantir o controle completo sobre todos os valores

recebidos.

3.10 Despesas

a. Organizagédo e logistica: devem ser incluidas todas as despesas relacionadas a
contratacdo de fornecedores, infraestrutura técnica (além das fornecidas pelo
CSBC), transporte, alimentagéo, brindes, camisas, entre outros;

b. Marketing e divulgacao: devem ser registrados todos os gastos com promocao do
evento, incluindo andncios, materiais graficos, videos e atividades em redes
sociais;

c. Custos com patrocinios: devem ser detalhadas todas as contrapartidas oferecidas
aos patrocinadores, como espaco para exibicdo de marcas, material promocional,
pagamento de inscricdes pelo WIT e eventos exclusivos;

d. Custos com pessoas convidadas: devem ser detalhadas todas as despesas, como
honorérios, passagens e estadia de pessoas convidadas (e.g., palestrantes e

painelistas).



