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APRESENTACAO

Prezado(a) Representante Institucional,

A Sociedade Brasileira de Computacdo (SBC) desenvolve suas atividades regionais
por meio das Secretarias Regionais (SR) e dos Representantes Institucionais (RI), sempre
em conformidade com as diretrizes definidas pela Diretoria e pelo Conselho. Cada SR
abrange uma area geogréfica especifica em todo o territorio nacional e, sob a coordenacgéo
de um Secretario Regional nomeado pela Diretoria de Secretarias Regionais, desempenha
um papel fundamental na integragéo e representacdo dos associados em suas respectivas
regides e instituicdes.

Os Representantes Institucionais sdo nomeados pela secretaria regional
correspondente, com gestdo renovada bianualmente, permitindo a reeleicdo dos mesmos
titulares. Para exercer a funcéo, é necessario ser associado a SBC, situando-se em dia com
a anuidade na categoria Efetivo.

Apresentamos este guia com o intuito de apoiar a gestdo dos Representantes
Institucionais, esclarecendo os procedimentos relacionados a atuacado dos Representantes
Institucionais junto a SBC (Diretoria e Administracao). Solicitamos especial atencao e adesao
aos processos aqui delineados e recomendamos que, antes de tomar qualquer medida que
envolva procedimentos nao previstos, seja realizado um contato prévio conosco. Estamos a
disposicdo para atender e esclarecer quaisquer davidas.

Ressaltamos que este manual esta em constante atualizacao, passando a atender as
necessidades das Secretarias Regionais e Representacdes Institucionais. Para consultas,
solicitagbes ou esclarecimentos adicionais, entre em contato com o Setor Institucional da
SBC.

E-mail: institucional@sbc.org.br

Sua contribuicdo é muito importante para noés!
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1. SECRETARIAS REGIONAIS

A SBC exerce atividades em ambito regional através de Secretarias Regionais, que atuam
de acordo com diretrizes estabelecidas pelo Conselho. A cada Secretaria Regional é atribuida
uma regido geografica de abrangéncia, considerando-se a totalidade da éarea territorial
brasileira. O conselho deliberara sobre o desmembramento e fusdo de Secretarias, visando

o melhor atendimento dos interesses da SBC em todo o pais.

Cada Secretaria Regional sera coordenada por um Secretario Regional, proposto pelo
Diretor de Secretéarias Regionais. Os Secretarios Regionais poderdao nomear Representantes
Institucionais em instituicbes de ensino superior e pesquisa de suas respectivas regides, de

modo a estabelecer um elo mais efetivo com os associados atuantes nessas instituigoes.

Os Representantes Institucionais poderdo nomear Representantes Estudantis em
instituicbes de ensino superior e pesquisa nas quais exercem representacdo, de modo a

estabelecer um elo mais efetivo com os associados estudantes nessas instituicoes.
E de responsabilidade das Secretarias Regionais:

a) Realizar atividades no ambito regional, dentro das finalidades da SBC, que n&o colidam

com as programacdes das atividades no ambito nacional;
b) Levantar e discutir com os associados os problemas de interesse da SBC;
c¢) Difundir na regido os empreendimentos da SBC;
d) Apresentar sugestfes ao Conselho;

e) Descentralizar a prestagéo de servigos oferecidos aos associados pela sede da SBC.

2. PAPEL DO REPRESENTANTE INSTITUCIONAL (RI)

A Representacado Institucional € o elo entre a instituicdo de ensino e a SBC. O
Representante € o0 porta-voz da Sociedade na sua instituicdo. Uma das fungBes desse
trabalho voluntario € divulgar as acdes e as atividades promovidas pela SBC e estimular
estudantes, professores e pesquisadores a participarem das atividades cientificas, bem como
motivar a adesdo de novos associados.

A SBC tem grande interesse em manter essa parceria, essencial para manter e
disseminar esta Sociedade. Assim, lembramos que um dos requisitos basicos para ocupar o

cargo de Representante Institucional € manter a associacdo junto a SBC em dia.
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E de responsabilidade do Representante Institucional:
e Divulgacdo da SBC na instituicao;
e Participacdo em escolas regionais, Olimpiada de Informéatica, Maratona de
Computagéo, entre outros eventos promovidos pela Sociedade;
e Incentivo aos estudantes a participarem dos eventos promovidos pela
SBC;
e Premiacédo do Aluno Destaque;

e Captacao e/ou renovacgéo de associagdes a SBC.
E direito do Representante Institucional:

e Vocé fara parte da lista de discusséo da sua respectiva regional;
e Seu nome ira constar no portal da SBC, em Secretarias Regionais;

o O seu cartdo de associado consta a funcao de Representante Institucional.

3. GESTAO E NOMEACAO DOS REPRESENTANTES INSTITUCIONAIS E
ESTUDANTIS

As atividades das Secretarias Regionais sdo coordenadas pela Diretoria das
Secretarias Regionais. Os SRs sdo nomeados pelo Diretor de Secretarias Regionais e 0s RIs
sdo nomeados pelo Secretario Regional correspondente. A gestdo dos SRs, RIs e REs é
renovada a cada dois anos, podendo ser mantidos os mesmos. Os REs sédo indicados pelos
RIs.

O RI pode nomear um Representante Estudantil para auxilid-lo em suas atividades,
relacionadas abaixo:

e Atuar na classe estudantil estimulando os estudantes a associarem-se a SBC
e a participarem das atividades promovidas pela SBC;

e Auxiliar na organizacdo da OBI junto ao RI, buscando também a participacéo
de estudantes de nivel secundario, principalmente de escolas publicas, nesta
olimpiada.

e Promover a organizacao e divulgacéao junto ao Rl da Maratona de Informatica
na sua instituicdo estimulando os estudantes a participarem desta competicéao;

o Representar a SBC em eventos em acordo com 0 Representante Institucional;

o Representar o Representante Institucional em eventos quando este ndo puder

participar.
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Para solicitar a nomeacdo do RE, é necessario o envio de e-mail para

institucional@sbc.org.br.

Com o nome completo do aluno, nome do curso e ele precisa ser associado a SBC

na categoria de Estudante.

3.1 Indicacéo de Estudante Destaque:

O prémio Estudante Destaque foi criado pela SBC em 2003 para homenagear 0s
melhores estudantes de Computagdo no pais, sendo valido para cursos de graduacao,
tecndlogos e técnicos. Sado premiados os estudantes que se destacam pela sua atuagéo

académica e nas areas de ensino, pesquisa e extensao.

A indicacdo dos estudantes é responsabilidade do representante institucional ou do
Coordenador de Curso, o qual também assina o certificado. Deve ser escolhido apenas um
estudante para cada curso superior da area de computacao, podendo ser também premiado
um estudante de cada curso técnico da area de computacao.

A premiacdo é entregue durante a cerimbénia de colacdo de grau e 0s nomes dos

estudantes que recebem esta certificacdo séo divulgados no site da SBC.

O Representante Institucional ou Coordenador de Curso interessado em homenagear
estudantes da sua instituicdo deve entrar em contato com a sede da SBC pelo e-malil
institucional@sbc.org.br, preferencialmente, com um més de antecedéncia da realizagéo da

cerimonia de entrega do prémio.

Para solicitar a premiacéo, o RI ou Coordenador de Curso deve enviar por e-mail 0s

seguintes dados:

° Nome do estudante

° Nome da instituicdo

° Nome do Curso

o Critérios aplicados na selecéo do estudante

° Data da colacéo de grau

o Semestre e ano correspondente a formatura

° Nome do Representante Institucional e endereco postal.
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4. MATERIAL PARA A SEMANA DA SBC

O objetivo da acdo é promover apresentacfes na semana a ser escolhida pelos
Secretarios Regionais, em acordo com a Diretoria, visando a disseminacdo da SBC e a
conscientizacdo sobre as vantagens de ser um associado. Os Rls interessados receberdo

um kit com folders e brindes. A Semana sera informada pelo respectivo Secretario.

A solicitagdo do kit deve ser realizada pelo e-mail institucional@sbc.org.br com o
endereco completo para o envio dos materiais. Também esta disponivel a nova apresentacao
no site da SBC, segue o link: http://www.sbc.org.br/documentos-da-sbc/category/149-
apresentacao-institucional-sbc

O formato da acéo é livre e Representante Institucional podera organizar a atividade de
acordo com a sua regional e/ou instituicdo. Ap6s o término da acao € importante o envio de
fotos da divulgacao, para postarmos no site e nas redes sociais. O sucesso desta estratégia
depende do empenho de cada um!

5. COMUNICAGAO E LISTAS ELETRONICAS

A SBC mantém listas eletronicas especificas para comunicagdo entre a Diretoria, equipe

administrativa, Secretarias e Representantes Institucionais. A lista principal é: ri-l@sbc.org.br.

Cada regional possui uma lista especifica, na qual participam o Secretario Regional e os

seus Representantes Institucionais. Por exemplo, para Alagoas, a lista é ri-al-l@sbc.org.br.

Os Representantes Institucionais exercem um papel fundamental para tornar esta
Sociedade cada vez mais atuante e abrangente, fomentando o desenvolvimento cientifico e

tecnoldgico da area de informatica em nosso pais.
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