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GUIA PARA REALIZAGAO DO PLANO DE CONTINGENCIA PARA ORGANIZAGAO
DE EVENTOS A PARTIR DE ABRIL/2020

A Tabela 1 é um guia para elaboracdo de um plano de contingéncia para organizacdo de eventos da
SBC com data de realizacdo ap6s abril/2020. Cada item da Tabela apresenta possiveis riscos no
periodo de realizacdo do evento, em que, em funcdo da data e regido, cada coordenador devera
definir o nivel de risco (O=baixo, 1=médio, 2=alto). Caso necessario e conforme critérios proprios,
outros riscos e medidas podem ser adicionados a Tabela 1.

No momento da submissao da proposta do evento, a Tabela 1 devera ser avaliada. Caso sejam
identificados na Tabela mais de dois (02) itens de risco no nivel 2 (alto risco), deveréo ser
anexados na proposta inicial:

(i) Proposta de adequacéo do evento:

(@) Nova programacdo/programacéo alterada com datas e horarios, que especifique as trilhas
gue serdo online e as que serdo presenciais (caso se mantenham algumas atividades
presenciais) e os critérios para tal;

(b) Especificagdo e avaliacdo do ambiente online a ser utilizado e confirmacdo da sua
adequacéo para a realizacdo do evento.

(if) Orcamento alternativo de realizacao do evento online/semipresencial, que devera
conter os itens seguintes:

(c) Alteracdo dos valores de inscri¢des e previsao de devolucdo/ressarcimento aos participantes
(caso os custos de realiza¢do do evento sejam menores no novo formato);
(d) Planilha de custos mostrando os 6nus e bbnus incorridos no novo formato.

Apos a aprovagdo do evento, os riscos listados na Tabela 1 deveréo ser avaliados continuamente
e as acles de contingéncia deverado ser aplicadas com a antecedéncia necessaria/definida a
realizacéo do evento.

Tabela 1. Avaliacdo de Riscos e Medidas de Mitigacdo e Contingéncia

*0=baixo, 1=médio, 2=alto

Item | Nivel do
Risco Descrigéo do Risco Medidas de Mitigacéo e Contingéncia
0,1, 2)*
1 No més de realizacdo | Minimizacéo do Risco:
do evento o cenario . Os contratos de locagdo de eventos e servicos de
nacional ainda tera logistica do evento deverdo incluir uma clausula
total ou parcialmente gue considere o cancelamento sem 6nus para a
restricdes sanitarias SBC dos servigos contratados em fungéo de
do Ministério da situacdes externas e fora do controle, resultantes
Saude / Governo da pandemia.
Estadual / Municipal
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para aglomeracdo de
pessoas, realizacao de
eventos e prestacao
de servicos ndo
essenciais.

II. A organizacdo do evento deverd acompanhar as
informac0es oficiais sobre a evolucéo da
pandemia e informara os participantes
constantemente na pagina do evento, mostrando
transparéncia e engajamento com as informacoes
oficiais. Caso as restricdes sanitarias se
mantenham em até 3 meses antes da data
programada do evento, o formato do evento
devera ser alterado para online ou
semipresencial.

Ac0es de Contingéncia:

A organizacdo do evento elaborard Proposta de

adequacio do evento e Or¢camento alternativo

de realizacao do evento online/semipresencial,

que seré apresentado a SBC para aprovagdo com o

minimo de 15 dias antes do antincio do novo

formato, para aprovacao e posterior divulgagdo.

Diminuicéo em até
50% do nUmero de
participantes do
evento em relacdo aos
anos anteriores (por
mudancas
comportamentais na
sociedade em geral em
funcéo de reservas /
restricOes resultantes
da pandemia).

Minimizacao do Risco:

I. Seré informado periodicamente na pagina oficial
do evento sobre o compromisso com medidas
sanitarias a serem implementadas durante a
realizacdo do evento. Por exemplo, podem ser
anunciados formatos com menos aglomeragéo de
pessoas, horarios alternativos de coffee break para
diminuir aglomeragdes, disponibilizacao de
materiais de EPI, entre outros.

II. A organizacdo do evento acompanhara os indices
de submissdo de artigos e inscri¢do do evento e
enviara periodicamente mensagem aos potenciais
participantes sobre as datas até com o objetivo de
alcangar no minimo 60% de confirmag&o dos
artigos aceitos.

Os contratos de locacao de eventos e servigos de
logistica do evento deverdo incluir uma clausula
que considere o cancelamento / alteragdo sem
onus dos servigos contratados em fungéo de
diminuicdo do espaco do evento e dos servicos de
logistica.

Acoes de Contingéncia:

Confirmado o alto risco neste item em até 3 meses
antes do evento, em concomitancia com os itens 3 ou
4 desta Tabela, a organizacdo do evento elaborara
Proposta de adequacao do evento e Orcamento
alternativo de realizacdo do evento
online/semipresencial, que serd apresentado a
SBC para aprovacdo com o minimo de 15 dias antes

II1.
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do anuncio do novo formato, para aprovacao e
posterior divulgacio.

Cancelamento ou
diminuigdo em até
50% do valor dos
financiamentos
privados por
problemas financeiros
dos patrocinadores.

Minimizacéo do Risco:

I. A organizagdo do evento confirmara todos os
patrocinios mediante contrato e depdsito, em até
60 dias antes da realizacao do evento. Os contratos
devem conter uma clausula que contenha a
manutenc¢do do patrocinio caso o evento mude
para formato online ou parcialmente online.

II. O orgamento do evento deve considerar elementos
nédo essenciais (tipo de coffee break, eventos
sociais, sinalizagdo, materiais promocionais,
brindes, etc.) para o evento alocados aos valores
desse patrocinio.

Ac0es de Contingéncia:

Eliminar os elementos identificados como néo

essenciais na realizacdo do evento. Confirmado o alto

risco neste item 3 meses antes do evento, em

concomitancia com o item 2 ou 4 desta Tabela, a

organizacdo do evento elaborara Proposta de

adequacido do evento e Or¢camento alternativo
de realizacao do evento online/semipresencial,

que sera apresentado a SBC para aprovagido com o

minimo de 15 dias antes do antincio do novo

formato, para aprovacdo e posterior divulgacio.

Cancelamento ou
diminuicéo de pelo
menos 50% do valor
dos financiamentos
publicos (CNPQ,
CAPES, FAP) por
restricoes
orcamentarias do
governo em funcdo
dos custos sociais da
pandemia.

Minimizacao do Risco

I. A organizagdo do evento acompanharé junto as
agéncias de fomento, se possivel, mediante
contatos pessoais, sobre a evolugao do processo de
financiamento, seu andamento e informagdes
sobre cortes do governo nessa area.

II. O orgamento do evento deve ressaltar claramente
a dependéncia destes financiamentos e o impacto
gue cada um destes cancelamentos pode provocar
no evento, inclusive a sua inviabilizagdo de
realizacdo em modo presencial.

Ac0es de Contingéncia:

Ao confirmar mais de dois cancelamentos das

agéncias publicas de financiamento em até 90/60 dias

antes do evento, a organizacdo do evento elaborara

Proposta de adequaciao do evento e Orcamento

alternativo de realizacdo do evento

online/semipresencial, que serad apresentado a

SBC para aprovagao com o minimo de 15 dias

antes do anuncio do novo formato, para aprovacgao

e posterior divulgacdo.
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Aumento acima de
80% no valor das
passagens aéreas
nacionais/internaciona
is no periodo de
realizacéo do evento.

Minimizacéo do Risco:

I. A organizacdo do evento realizard pesquisas
prévias dos precos das passagens no periodo para
avaliar os custos médios de participagdo de cada
participante e monitorar este risco junto ao risco 7
desta tabela.

II. A organizagdo do evento recomendara a compra
das passagens com antecedéncia e disponibilizara
para os participantes o apoio de uma agéncia de
viagens, que podera negociar passagens em bloco
e com precos mais baixos e, se possivel, com
opcéo de reembolso/ressarcimento.

Acoes de Contingéncia:

Ao confirmar alto risco neste item em concomitancia

com o item 3 desta Tabela, em até 03 meses antes da

data do evento, sera disponibilizado aos participantes
das regides mais afetadas a modalidade de inscrigdo
online para apresentacao de artigo e para assisténcia
do evento online. A organizacdo do evento

elaborard Proposta de adequacao do evento e

Orcamento alternativo de realizacdo do evento

online/semipresencial, que serd apresentado a

SBC para aprovaciao com o minimo de 15 dias antes

do anuncio do novo formato, para aprovacgao e

posterior divulgacdo.

Indisponibilidade de
viajar por parte dos
palestrantes nacionais
ou internacionais em
funcéo de restrigdes
pessoais de salde pela
pandemia (grupo de
risco, controles em
aeroportos e
fronteiras, restricdes
sanitérias etc).

Minimizacao do Risco:

I. Sera informado periodicamente na pégina oficial
do evento sobre o compromisso com medidas
sanitarias a serem implementadas durante a
realizacdo do evento. Por exemplo, podem ser
anunciados formatos com menos aglomeracéo de
pessoas, horarios alternativos de coffee break para
diminuir aglomeracdes, disponibilizagéo de
materiais de EPI, entre outros.

II. Considerar no orgamento o custo de acesso remoto
de banda larga em todas as salas para
videoconferéncia.

Plano de Contingéncia:

Ao confirmar indisponibilidade de participacdo de

palestrantes nacionais/internacionais, o formato das

palestras sera alterado para o formato de
videoconferéncia. As trilhas afetadas deverao ser
alteradas para o formato online/semipresencial.

Aumento acima de
50% nos valores de
diarias de hotéis e

Minimizacéo do Risco:
I.  Aorganizagdo do evento negociara o bloqueio em
pelo menos 3 tipos de hotéis, em diversas
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servicos de logistica
para realizacdo de
eventos

categorias, dentro de valores adequados aos
tipicos de diarias nacionais ou em formatos
(quartos duplos, por exemplo) que propiciem
esses valores.
II. A organizacdo do evento disponibilizara para os
participantes o apoio de uma agéncia de viagens,
que podera negociar diarias em hotéis em bloco e
com pregos mais baixos.
Ac0es de Contingéncia:
Ao confirmar alto risco neste item em concomitancia
com o item 2 e 3 desta Tabela, em até 03 meses
antes da data do evento, sera disponibilizado a
modalidade de inscri¢do online para apresentacdo de
artigo e para assisténcia do evento online. A
organizacdo do evento elaborard Proposta de
adequacdo do evento e Or¢camento alternativo
de realizacao do evento online/semipresencial,
que sera apresentado a SBC para aprovag¢ao com o
minimo de 15 dias antes do antincio do novo
formato, para aprovacio e posterior divulgacio.

Indisponibilidade do
local de realizacao do
evento previamente
acordado (IES, centro
de convencdes, hotel
etc.)

Minimizacao do Risco:

[. A organizagdo do evento confirmara o local de
realizacao do evento e custo e no contrato de
locacdo, quando possivel, deve ser incluida
uma clausula que considere mudanca de data
em funcao de situagdes externas e fora do
controle como a pandemia.

II. A organizacdo do evento devera acompanhar
as informagdes oficiais sobre a evolugdo da
pandemia e informara os participantes
constantemente na pagina do evento,
mostrando transparéncia e engajamento com
as informagdes oficiais. Caso as restricdes
sanitdrias se mantenham em até 3 meses antes
da data programada do evento, o formato do
evento devera ser alterado para online ou
semipresencial.

Acdes de Contingéncia:

Ao confirmar indisponibilidade do local para

realizacdo do evento em até 3 meses antes da data

programada, a organizacdo do evento elaborara

Proposta de adequacao do evento e Orcamento

alternativo de realizacao do evento

online/semipresencial, que serd apresentado a

SBC para aprovacdo com o minimo de 15 dias antes
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do antncio do novo formato, para aprovacao e
posterior divulgacao.

9 Minimizacao do Risco:
Outro: Especificar

(especificar) Acdes de Contingéncia:
Especificar
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