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Manual do Representante Institucional da SBC

1. Introducao

Apresentamos neste documento um guia para apoiar os Representantes
Institucionais (RI) na sua gestdo. Este guia contém esclarecimentos sobre procedimentos
relacionados a atuagdo das Secretarias Regionais junto a SBC (Diretoria e
Administragdo).

2. Finalidades das Secretarias Regionais

A SBC exerce atividades em ambito regional através de Secretarias Regionais,
que atuam de acordo com diretrizes estabelecidas pelo Conselho. A cada Secretaria
Regional € atribuida uma regido geografica de abrangéncia, considerando-se a totalidade
da 4rea territorial brasileira. O conselho deliberard sobre o desmembramento e fusdo de
Secretarias, visando o melhor atendimento dos interesses da SBC em todo o pais. Cada
Secretaria Regional serd coordenada por um Secretdrio Regional, proposto pelo Diretor
de Secretdrias Regionais. Os Secretdrios Regionais poderdo nomear Representantes
Institucionais em instituicdes de ensino superior e pesquisa de suas respectivas regides,
de modo a estabelecer um elo mais efetivo com os associados atuantes nessas institui¢des.
Os Representantes Institucionais poderdao nomear Representantes Estudantis em
instituicdes de ensino superior € pesquisa nas quais exercem representacdo, de modo a
estabelecer um elo mais efetivo com os associados estudantes nessas instituicoes.

E de responsabilidade das Secretarias Regionais:

a) Realizar atividades no ambito regional, dentro das finalidades da SBC, que nao
colidam com as programacdes das atividades no ambito nacional;

b) Levantar e discutir com os associados os problemas de interesse da SBC;

c) Difundir na regido os empreendimentos da SBC;

d) Apresentar sugestdes ao Conselho;

e) Descentralizar a prestacido de servigos oferecidos aos associados pela sede da
SBC.

3. Papel do Representante Institucional (RI)

A Representagdo Institucional € o elo entre a institui¢do de ensino e a SBC. O
Representante é o porta-voz da Sociedade na sua instituicdo. Uma das fungdes desse
trabalho voluntério € divulgar as acdes e as atividades promovidas pela SBC e estimular
estudantes, professores e pesquisadores a participarem das atividades cientificas, bem
como motivar a adesdo de novos associados.

A SBC tem grande interesse em manter essa parceria, essencial para manter e
disseminar estd Sociedade. Assim, lembramos que um dos requisitos basicos para ocupar
o cargo de Representante Institucional € manter a associacao junto a SBC em dia.

E de responsabilidade do Representante Institucional:

Av. Bento Goncalves, 9500 - Setor 4, Prédio 43412, Sala 219 - CEP: 91.509-900 - Porto Alegre
Fone (051) 3308-6835 - E-mail: sbc@sbc.org.br - http://www.sbc.org.br

http://www.sbc.org.br



‘ ‘ 513308-6835
. L institucional@sbc.org.br
i Commtaga http://www.sbc.org.br

a) Divulgacdo da SBC na instituicao;

b) Participagdo em escolas regionais, Olimpiada de Informadtica, Maratona de
Computagdo, entre outros eventos promovidos pela Sociedade;

c) Incentivo aos estudantes a participarem dos eventos promovidos pela SBC;

d) Premiacdo do Aluno Destaque;

e) Captagdo e/ou renovacao de associagdes a SBC.

E direito do Representante Institucional:

a) Voce faré parte da lista de discussdo da sua respectiva regional;
b) Seu nome ird constar no portal da SBC, em Secretdrias Regionais;
¢) O seu cartdo de associado consta a fun¢do de Representante Institucional.

4. Gestao e nomeacao dos Representantes Institucionais e Estudantis

As atividades das Secretarias Regionais sdo coordenadas pela Diretoria das
Secretarias Regionais. Os SRs sdo nomeados pelo Diretor de Secretarias Regionais e os
RIs sdo nomeados pelo Secretario Regional correspondente. A gestao dos SRs, RIs e REs
€ renovada a cada dois anos, podendo ser mantidos os mesmos. Os REs sdo indicados
pelos Rls.

O RI pode nomear um Representante Estudantil para auxilid-lo em suas atividades,
relacionadas abaixo:

a) Atuar na classe estudantil estimulando os estudantes a associarem-se a SBC e a
participarem das atividades promovidas pela SBC;

b) Auxiliar na organizacdo da OBI junto ao RI, buscando também a participacio de
estudantes de nivel secunddrio, principalmente de escolas publicas, nesta
olimpiada.

¢) Promover a organizagao e divulgacdo junto ao RI da Maratona de Informatica na
sua instituicdo estimulando os estudantes a participarem desta competi¢ao;

d) Representar a SBC em eventos em acordo com o Representante Institucional;

e) Representar o Representante Institucional em eventos quando este ndo puder
participar.

Para solicitar a nomeagdo do RE, € necessario o envio de e-mail para
institucional @sbc.org.br

Com o nome completo do aluno, ele precisa ser associado a SBC na categoria de
Estudante.
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5. Solicitacio de material a SBC

5.1. Material de divulgacao

O Representante Institucional poderdo solicitar material para divulgacdo da SBC
pelo e-mail: institucional @sbc.org.br, para a pessoa responsavel pelo atendimento as
Secretarias Regionais.

5.2.  Material para Aluno Destaque

O prémio para aluno destaque existe desde 2003. Tem como objetivo promover a
SBC na colagdo de grau dos cursos de computacdo e incentivar e homenagear o
desempenho dos estudantes. Cada instituicdo define o critério que melhor lhe adequar
para eleger o seu aluno destaque. Somente um aluno por curso ¢ homenageado.
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A premiacdo ¢é entregue durante a cerimOnia de colacdo de grau pelo
Representante Institucional. Caso o representante institucional tenha algum impedimento
em comparecer a cerimOnia, deve enviar um substituto.

A premiacdo € feita através de um certificado (assinado pela Diretoria da SBC e
Representante Institucional). Este material € enviado pelo correio sem custo para a
instituicdo ou Secretaria.

A solicitacao do prémio aluno destaque deve ser feita pelo Representante Institucional
interessado em homenagear estudantes da sua institui¢do deve entrar em contato com a
sede da SBC pelo e-mail: institucional @sbc.org.br, com pelo menos um més de
antecedéncia da realizacdo da cerimonia de entrega do prémio. A solicitar a premiagado €
necessario o envio dos seguintes dados:

e Nome do aluno

¢ Nome da instituicdo

e C(ritérios para escolha do aluno

e Curso

e Data da colagdo de grau

e Semestre e ano correspondente a formatura

¢ Nome do Representante Institucional e endereco postal

IMPORTANTE: Deve ser escolhido apenas um aluno para cada curso na drea da
Computacdo de cada instituicao.

5.3. Material para Aula Inaugural

O objetivo da acdo é promover apresentacdes nas aulas inaugurais (aula dos
calouros), visando a disseminagao da SBC e a conscientizacao sobre as vantagens de ser
um associado. Os Rls interessados receberdo um kit com folders e brindes.

A solicitacdo do kit deve ser realizada pelo e-mail institucional @sbc.org.br com
o endereco completo para o envio dos materiais. Também estd disponivel a nova
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apresentacdo no site da SBC, segue o link: http://www.sbc.org.br/documentos-da-
sbc/category/149-apresentacao-institucional-sbc

O formato da acdo € livre e Representante Institucional poderd organizar a
atividade de acordo com a sua regional e/ou instituicdo. Apds o término da agdo é
importante o envio de fotos da divulgagdo, para postarmos no site e nas redes sociais. O
sucesso desta estratégia depende do empenho de cada um!

Os Representantes Institucionais exercem um papel fundamental para tornar esta
Sociedade cada vez mais atuante e abrangente, fomentando o desenvolvimento cientifico
e tecnoldgico da drea de informdtica em nosso pais.
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